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Nytt arrangemang

@ Din Kurs AB

Skater dina anmilningar

Lyssna pa var radioreklam

t Vdalkommen Demo

Detta 4r startsidan. Har kan du se statusmeddelanden, overskidlig statistik, viktiga meddelanden
och dina supportédrenden.

E OM DIN KURS PA TWITTER

Dinkurs [NY
ARRANGOR]: Din Kurs
halsar Eductor Human
Resources vilkomna
som anvandare av vart
anmalningssystem.

o reply « retwast .

&

RSS-FLODE ¥

Lank till flide for alla anmalningar
) htto: /v dinkurs.se/rss.asp7eid A KGQ1

F3 alla anmalningar som ett rss-flide:

Kopiera rss-lanken for rss-fladet, ach klistra sedan in
lanken i din RSS-lasare. Om du har en rodern
webblisare kan det eventuellt ricka med att klicka pd
rss-lanken far att f3 upp ett antal majligheter att spara
den. Nar du val lagt in rss-fladet i din res-lasare, kan
du automatiskt £§ uppdateringar om anmalningarna till
din dator. Du kan ven vilja att bara f3 uppdateringar
géllande ett specifikt event. Du hittar relevant lénk
under respektive event,

ATGARDER KRAVS I

10st arr. utan bild. Lagg till en bild fér att synas battre
p3 dinkurs.se

Bst arr. utan infor Utan infam

kan man inte 1453 om kursen pd dinkurs.se eller nar
man ska anmala sig.

For att ldgga upp ett nytt arrangemang, klicka pG” Nytt arrangemang” under
“ARRANGEMANG” i viinstermenyn.

Evenemangsuppgifter

“Namn”: Skriv in namnet pa ert event

”Plats”: Var eventet halls

“Kursledare”: Fér diplom och intyg(syns inte i

anmédlan).

“Antal tillfillen”: Antal tillfillen eventet hdlls

“Max. antal deltagare ”: Lmnas tomt for

obegrénsat antal deltagare.

“Minsta antalet deltagare”: Ldmna fdltet
tomt om det inte finns en nedre grdéns.

“Antal reservplatser”: Anvdnds vid begrdnsat
antal deltagare. Ldmnas tomt fér inga

reservplatser

“Visa antalet platser kvar i anmdlningsformuldret”: Vilj “Ja” eller “Nej”.

Nytt arrangemang

EVENEIJANGSUPPGIFTER
warn (1)

Kursledare 1 (3)
Kursledare 2
Kursledare 3

tex."Mattias Jacobsson<br>Foretag”

Kommentar: @)

Plats @

Antal tillfallen (4)
Max. antal deltagare (3.)
Minsta antalet deltagare (6)

Antal reservplatser (1)

Visa antal platser kvar anmalningsformularet

Ja x| (8)

El
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“Kommentar:”: Intern notering som endast syns fér administratérer under
sammanstdlliningen av arrangemanget

Datum och tider

DATUM OCH TIDER

Start Slut

201e-02-18 i eie-02-1a i

Publiceras Sista anmalning

2011-12-16 i 2012-02-01 | fE
Wisa sista anmalning | anmalningsformularet
Ja -« |i

“Start”: Startdatum och tid fér event.

“Slut”: Slutdatum och tid fér event.

“Publiceras” Datum da eventet blir tillgdngligt fér anmdlan.

”Sista anmdilning”: Efter ifyllt datum passerat gdr det inte att anmdla sig till eventet.

“Visa sista anmdlning i anmdilningsformuléret”

Deltagaravgift
DELTAGARAVGIFT

Valuta SEE - [f

Pris (ink.rmars) Marns
Deltagaravgift

Rabatt {ink.moms) Moms &ntal/rabatt Galler nar antal uppfylls
Mangdrabatt 0~ i Enbartintersall -

Rabatten ska vara ett negativt tal.

Fréga om rabattkod

MNej = [§

Wisa summering av kostnaderna efter anmalan
Ja ~ [

”Deltagaravgift” visas inkl. moms, 6nskas det att exkl. moms ska visas i anmdélan, meddela
kundtjéinst. Skrivin moms i kronor.

“Mdéingdrabatt”: Skriv in 6nskad rabatt och vdlj fran hur mdanga anmdlda som rabatten bérjar
gdlla.

”Fraga om rabattkod”: Om deltagaren ska kunna skriva in en kod for ett Idgre pris
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“Visa summering av kostnaderna efter anmdilan”: Ar som standard satt till JA. Fér gratis
event rekommenderas att vdlja NEJ hdr. Summering av kostnaderna visas i bekrdftelsen efter
anmdlan.

Betalningsmetoder

BETALNINGSMETODER

Ligg till ny betalningsmetod

Namn Pris (ink.moms)  Moms

Tillgéngliga betalningsmetoder
Inga egna betalningsmetoder inlagda

"Léigg till ny betalningsmetod”: Skapa egna betalningsmetoder. Ex:” Betala vid start” eller
“Forskottsbetalning via postgiro”.

“Pris”: Avgift fér aktuell betalningsmetod.

“Moms”: Moms fér aktuell avgift.

KORTBETALNING
Kortbetalning, avgiften ar 5% pa beloppet. Andel av avg. som laggs pd priset | 1] vI o,
Valbart
vid 100%: Hela avgiften l3ags p3 deltagaren.
0BS: om du valjer att kortbetalning ska Den betalar dd 1050kr vid en avqift pd 1000kr,
vara "Yalbart” s3 bor du ldgga till en Du som arrangér far hela avaiften pd 1000kr,
annan betalningsmetod ovan s3 att
deltagaren har ndgot att vilja mellan. vid 50%: Vid en avqift p3 1000kr kommer
kunden att betala 1025kr, du som arrangdr
Radera deltagaren om betalning misslyckas f3r 975kr, Dvs. ni delar pd kortavaiften,
l_

vid 0%: Kunden betalar enbart deltagaravgiften.
Du som arrangdr far d3 950kr vid en avgift pa
1000kr.

“Kortbetalning” Vilj mellan alternativen: “Nej”(Att inte ha det i anmdlan), ”Valbart”(Om
anmdlaren ska viélja mellan olika alternativ ex. egen betalningsmetod, faktura eller
kortbetalning) eller “Obligatoriskt”( Endast kortbetalning méjlig).

“Radera deltagarna om betalning misslyckas”: Ndr antalet deltagare ér begrénsade bér inte
en deltagare ddr kortbetalning misslyckats ligga kvar och ta upp plats.
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FAKTURA

Du kan walja att 13ta fakturan bifogas till bekraftelsemailet i samband med att deltagaren anmaler sig.
Tank pd att omn deltagaren anger en felaktig e-post adress s3 fir den ingen faktura. Anvander du
fakturakdp s8 kommer ingen faktura att bifogas utan faltturan skickas till kunden efter ett par dagar.

Falturakap MNej

walj fakturamall Dinkurs.se = |[§ Skicka autornatisk PDF-faktura 7] (7

Skicka faktura till reserver MNej = [
Fast sista betalningsdag  2010-07-19 |

Ska arrangemanget betalas via faktura, Icgg upp en fakturamall. Mer information finns i
guiden for “fakturamall”. Ldgg in fler mallar om verksamhet har olika fakturor. Viélj om en

PDF-Faktura ska skickas automatiskt i bekrdftelsemailet eller om fakturorna ska skickas
manuellt.

” Skicka faktura till reserver” Vilj om deltagare placerade pad reservlistan ska fa en faktura

” Fast sista betalningsdag” Lémna tomt fér 30 dagar efter anmdlan. De automatiska
fakturorna kommer fa denna dag som sista betalning. Detta datum mdste vara ldngre fram

dn 4 dagar efter anmdlningsdagen annars kommer fakturamallens fakturadagar att
anvdndas.

Biljetter
BILJETTER
Generera biljett, tillkormer 10kr/biljett, m E
Yisa deltagarens namn pd biljstten ]
Wisa pris pd biljetten |

Skicka enbart automatiskt till korthetalande m B
Text pi Biljetten

Vilj om deltagarna ska fa en biljett som PDF i bekrdftelsemailet,
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VALBARA FALT EXTRA FALT
Fr&ga om antal deltagare @ Spara fér att l3gga till extrafalt.
Begdr samtliga deltagares namn F #

Standardfalt: Adress, Postnummer, Ort, Férnamn, Efternamn, E-rnail, Mobiltelefon, Alternativ telefon
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Anmalan
FORMULAR

Sprik
Tillgangliga sprik  Standardsprik i
Svenska [J] @
Engelska [ @) Wid warje text som behiéver éversattas finns det en lank som
heter "dversattning”, Klicka dar fér att &versétta respektive

Norska B text, Extrafalten dversatter du under respektive extrafalt,
Finska []

Danska [7]

Franska [
Lank efter reqistrering Kopia av bekraftelsermail

i i

Grupp vid anmaélan Position vid anrmélan
internt - i SISU - |if

“Standardsprak”: Vilj huvudsprdk fér anmdlan. Vilj sedan om formuldret ska visas pad fler
sprék. (vissa texter far ni sjélv éversdtta och skriva in dér det stdr ”Oversdtt”

“Ldnk efter anmdilan” Efter att anmdlningsformuldret ér korrekt ifyllt och deltagaren klickar
pa sténg, skickas deltagaren vidare till den Iéink som skrivs in hdr.

“Kopia av bekréiftelsemail”: For att fa en kopia av bekrdftelsemailen som skickas till anmdlda
deltagare, fyll i e-post-adress som kopian ska skickas till.

”Grupp vid anmdlan” ex. gruppera arrangemang som man vill (seminarier, kurs) ”Position
vid anmdélan”: Samma som ”Grupp vid anmdlan” (ex. grundkurs, fortséttning)

Detta gér det enklare att ta fram listor éver deltagare som gatt en specifik kurs eller kurser.
Grupper och position Idggs till under “Kontakter” -> ”S6k avancerat” i vinstermenyn

Valbara falt och extrafalt

Flera deltagare p& samma post F

Fréga om logi []

Friga om specialmat [
Fraoga om féretagsnamn |__: i
Fr&ga om p.nar. B

Fréga o land [7]

Friga ej om e-mail []

Friga ej om adress [

Fraga ej om rmobiltele. [7]

Fréga ej om alternativt tele, [0

”VALBARA FALT”: Markera aktuellt félt fér att Idgga till i anmélningsformuldret (se guide for
“obligatoriska félt”) vdlj dven filt som inte ska vara med pé formuléret.

”EXTRA FALT”: Hér viljs egen definierade filt till anmélan. Spara férst arrangemanget fér att
skapa extrafilt (se guide for “extrafélt information”).
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Upplaggning av logotype och bilder

Anviénd olika logotyper utéver féretagslogotypen for speciella arrangemang.
Ldgg in bild utéver logotype i anmdlningsformuldret.
Om ingen egen logotype Idggs upp kommer dinkurs logotype visas pd formuldret.

LOGOTYPE

Mormalt visas er logotype i sidhuvudet pd anmalningen och pd bekraftelsemailet. Du kan har valja en bild
frén er bildbank om du vill anvénda en annan bild. Dar kan du &ven ladda upp en ny bild. Eller ta bort
gamla bilder.

Bildbanken

BILD

Du kan vilja en bild frin er bildbank. Denna bild kemmer visas i samband med informationstexten. Dar
kan du &ven ladda upp en ny bild. Eller ta bort gamla bilder.
Bildbanken

LOGOTYPE

Spara arrangemanget for att lagga till en bild.

BILD

Spara arrangemanget for att lagga till en bild.

“LOGOTYPE” och/eller ”BILD”: Spara arrangemanget fér att Idgga till bild eller logotype.
Logotype lédggs upp under “Inloggad som” -> “Andra féretagsuppgifter” och klickar pé
“Bildbanken”.

Efter att eventet dr sparat, klicka pd eventet igen och vdlj “Redigera arrangemanget”, under
logotype, klicka péa ”Bildbanken”, vdlj “Ladda upp ny bild”, klicka pé ”blédddra”, vilj bild att
ldgga upp, klicka pé knappen” Spara”.

Ndr bilden dr uppladdad klicka pé “vdlj” under den bild som ska anvéndas.
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Text anméalningsformulér och bekraftelsemail

“Informationstext” fylls
information som dr relevant fér
just aktuellt event och ldmnas
rutan tom kommer kunden
direkt till
anmdlningsformuléret.

“Text efter anmdlan” skriv i den
text som ska visas efter
anmdlan dr fdrdig, och den hdr
texten skickas dven med i
bekrdftelsemailet.

Tips: att ha med
kontaktuppgifter till er
administratér for att kunderna
ldtt ska nd er.

TEXTER

Du kan anvanda dig av HTML-koder i informationstexterna nedan. Nigra exempel féljer har.

Lank: <a href="htip://www.dinkurs.se">den klickbara linken</a>
Informationstext, (visas innan anmalningsformularet)
Lamna denna ruta tom fér att I3ta deltagaren komma direkt till anmalningsformularet:

o

Efter att alla aktuella fragor och filt dr ifyllda klicka pd “Spara” lingst ned.

Fler saker att tanka pa innan anmalning lanseras pa er webbsida!

Nu dr anmdlningsformuléret férdigt, anpassa fédrgerna i formuléret for att passa er
webbsidas layout. Mer information finns i guiden” Designmall”

Ldgg upp en fakturamall for dina arrangemang.

Text efter anmalan, (visas efter anmalning och i bekraftelsemail)
Tank pd att ange kontaktuppgifter till er administrator & att deltagaren latt kan nd er:
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