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Ndr obligatoriska och valbara félt inte fyller den funktion som behévs i ert arrangemang finns
mdjligheten att skapa falt for ex. Ja/Nej fragor, val av hotelrum eller rabattavdrag.

Vénstermenyn vilj "FORMULAR” -> “Extrafiilt” Klicka

ddrefter pa “Nytt félt/fraga”

Du kan véilja mellan:

Inmatningsruta
Rullista med Ja/Nej

Informations-text

Rullista med antal och pris

FORMULAR

Design

Extrafalt \
Obligatoriska standardfalt

Kryssrutor med olika alternativ per evenemang

Inmatningsruta

t.ex. ett meddelande fdlt for eventuella
allergier.

Formuldrsprdket kan antingen ha svenska,
danska, norska, finska eller engelska. Endast
ett sprak at gadngen kan anvdndas fér ett
formuldr

Med sortering menas hur extrafdlt sorteras
bland andra extra félt i anmdlan.

Ndér en person anmdler flera personer kan
féltet vara knutet till var individ som anmdls
eller vara samma fér alla i anmdlan.

Vilj om det ska vara obligatorisk félt eller ej.
Rubriken syns bara fér administratérerna
Vad som ska std i formuldret.

Spara, férdigt

REDIGERA FALT

Falttyp
Inmatningsruta

Sprak
Walj sprak -
Sortering

Falttyp

Hela anmalningen -

Detta &r ett obligatariskt falt [
Visa g for reserver [

Till&t flera rader [7]

Rubrik

Friga / Text
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Rullista med Ja/Nej

ex. Godkdnner du vara villkor?

Formuldrspraket kan antingen
ha svenska, danska, norska,
finska eller engelska. Endast
ett sprdk at gangen kan
anvdndas for ett formuldr

Med sortering menas hur
extrafdlt sorteras bland andra
extra fdlt i anmdlan.

Nér en person anmdler flera
personer kan féltet vara
knutet till var individ som
anmdls eller vara samma fér
alla i anmdlan.

Rubriken syns bara fér
administratérerna.

REDIGERA FALT

Falttyp
Rullista med JafNej

Sprak
Yl sprék -
Sartering

Falttyp
Hela anmalningen «

Wisa e for reserver [

Rubrik
Fréga / Text

Standardvarde (forifyllt)
Ja -

SIDA
2(5)

Obligatoriskt val (deltagaren kan inte gd vidare utan att valja detta)

Inget -

Vad som ska sta i anmdélningsformuldret.

Du vdljer om ja eller nej dr fori fyllt.

Spara, fardigt
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Om det ska vara en text pd anmdlan, exempel “avtalsvilkoren” pad inbjudan, inget flerval

Formuldrsprdket kan ha
antingen svenska, danska,
norska, finska eller
engelska. Endast ett sprdk
dt gangen kan anvdndas for
ett formuldr

Med sortering menas hur
extrafdlt sorteras bland
andra extra félt i anmdlan.

Nér en person anmdler flera
personer kan féltet vara
knutet till var individ som
anmdls eller vara samma
fér alla i anmdlan.

REDIGERA FALT

Falttyp
Informations-text

sprik
Wl sprak -
Sortering

Falttyp
Hela anmalningen -

Visa ej fir reserver [

Rubrik

Frgga / Text

Tillb-ak=

Rubriken syns bara fér administratérerna.
Vad som ska std i anmdlningsformuldret.

Spara, férdigt
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1.4 Rullista med antal och pris

Exempelvis om kunden ska fd rabatt vid anmdlan eller om kunden ska kunna Idgga till
boende eller mdltider till anmdlan.Formuldrsprdket kan ha antingen svenska, danska, norska,
finska eller engelska. Endast ett sprak at gadngen kan anvdndas for ett formuldr

REDIGERA FALT REDIGERA ALTERNATIVEN

Falttyp Sortering Mamn kort (25) Narnn 15ng (800 Antal tillaangliga. Pris Moms
Rullista med antal och pris k3

Sardk [[] Rékna totalt

Valuta

SEK o

Sortering TILLGANGLIGA ALTERNATIV

Fz?tt SORT NAMN KORT (15) NAMN LANG (80) ANTAL PRIS MOMS #
peéznen = i Mej Mej dversattning 0 [1} o 4

& d Temna - Frankrike @versattning 398 [t} a 4

Detta ar ett obligatoriskt falt [7]
Wisa ej far reserver [

Rubrik

Onsdag? anm

Fréga / Text dversitining
Onsdag 18 april - eftermiddag

14.1 Med sortering menas hur extrafdlt sorteras bland andra extra fdlt i anmdlan.

14.2 Ndr en person anmdler flera personer kan féltet vara knutet till var “Personen” som anmdils
eller ”Anmdlan” samma fér alla i anmdlan,”Hela” om det dr ett prissatt alternativ s
debiteras det endast en gdng och fér s mdnga deltagare som anmdilan gdller.

1.4.3 Rubriken syns bara fér administratérerna.

14.4 Vad som ska sta i anmdlningsformuldret.

145 Klicka pa spara ddrefter dyker redigera alternativen upp.

14.6 “Sortering”Den héir kolumnen dr vilken sortering valen fdr som ldggs upp.

14.7 “Namn Kort”Den hdr kolumnen dr fér administratérerna och blir en rubrik i excel fér valet
kunden g6r

148 Den hdr kolumnen blir ett av valen kunden far att vélja mellan i listan

14.9 Om det dr begrdnsat antal som ska fa ta del av erbjudandet sdtt ett virde annars 0.

1.4.10 Ett minus fungerar som rabatt och ett positivt vérde blir ett pdslag pG anmdlningskostnaden.

14.11 “Spara” och upprepa tills alternativen som ska vara med i listan dr klara.
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1.5 Kryssrutor med olika alternativ per evenemang

En flervalsfunktion om kunden ska vdlja att ta del av fler seminarier och kurser pa ett event.

151 Formuldrsprdket kan ha antingen svenska, danska, norska, finska eller engelska. Endast ett
sprak at gangen kan anvéndas for ett formuldr.

REDIGERA FALT

152 Med sortering menas hur extrafilt

sorteras bland andra extra félt i Falttyp

anmdlan. Kryssrutor med olika alternativ per evenemang
153 Ndr en person anmdler flera Sprak

personer kan filtet vara knutet till Val| S_F'rék T

var individ som anmidils eller vara OIE R

samma fér alla i anmdlan. —

Faltbyp

154 Rubriken syns bara fér Hela anmalningen ~

administratdrerna. Visa ej far reserver [7]
155 Vad som ska sta i Rubril:

anmdlningsformuldret.
Fraga / Text
1.5.6 “Spara”, ga till aktuellt

arrangemang, “Redigera” och
klicka pd “Extraféilt” och ldgg till —

det “Dynamisk lista/dynamiska filt/multival” som precis skapats fér att ldgga till valen som
ska vara med i multivals listan.

15.7 Kolumnen “Kort namn” dr for administratérerna och syns i exc, ddrfér olika namn fér varje
val som ldggs till.

158 Kolumnen “Langt namn” blir ett =
av Valen kunden lejer me”an [ Sort Kort namn, visas i listor (10) Langt namn, visas i formular (80)
o 0 fredag dit buss fredag hotell seminarie radera
IIStan' 1] fredag hem buss fredag seminarie hotell radera
0 lardag dit buss lérdag hotell seminarie radera
159 K//Cka pd ”sPara”fér vart 0 lordag hem buss lérdag seminarie hotell radera
. .. 0 sandag dit buss sondag hotell seminarie radera
alternativ som lédggs upp. 0 stndag hem buss séndag seminarie hotel radera
E=x

1.5.10 Aterga till formuldret



	1 Extrafält 
	När obligatoriska och valbara fält inte fyller den funktion som behövs i ert arrangemang finns möjligheten att skapa fält för ex.  Ja/Nej frågor, val av hotelrum eller rabattavdrag.
	Vänstermenyn välj ”FORMULÄR” -> ”Extrafält” Klicka därefter på ”Nytt fält/fråga” 
	Du kan välja mellan:
	  Inmatningsruta
	 Rullista med Ja/Nej
	 Informations-text
	 Rullista med antal och pris 
	 Kryssrutor med olika alternativ per evenemang
	1.1 Inmatningsruta
	t.ex. ett meddelande fält för eventuella allergier.
	1.1.1 Formulärspråket kan antingen ha  svenska, danska, norska, finska eller engelska. Endast ett språk åt gången kan användas för ett formulär
	1.1.2 Med sortering menas hur extrafält sorteras bland andra extra fält i anmälan.
	1.1.3 När en person anmäler flera personer kan fältet vara knutet till var individ som anmäls eller vara samma för alla i anmälan.
	1.1.4 Välj om det ska vara obligatorisk fält eller ej.
	1.1.5 Rubriken syns bara för administratörerna
	1.1.6 Vad som ska stå i formuläret.
	1.1.7 Spara, färdigt

	1.2 Rullista med Ja/Nej
	ex. Godkänner du våra villkor?
	Formulärspråket kan antingen ha svenska, danska, norska, finska eller engelska. Endast ett språk åt gången kan användas för ett formulär
	1.2.2 Med sortering menas hur extrafält sorteras bland andra extra fält i anmälan.
	1.2.3 När en person anmäler flera personer kan fältet vara knutet till var individ som anmäls eller vara samma för alla i anmälan.
	1.2.4 Rubriken syns bara för administratörerna.
	1.2.5 Vad som ska stå i anmälningsformuläret.
	1.2.6 Du väljer om ja eller nej är föri fyllt.  
	1.2.7 Spara, färdigt

	1.3 Informations-text
	Om det ska vara en text på anmälan, exempel ”avtalsvilkoren” på inbjudan, inget flerval
	Formulärspråket kan ha antingen svenska, danska, norska, finska eller engelska. Endast ett språk åt gången kan användas för ett formulär
	1.3.2 Med sortering menas hur extrafält sorteras bland andra extra fält i anmälan.
	1.3.3 När en person anmäler flera personer kan fältet vara knutet till var individ som anmäls eller vara samma för alla i anmälan.
	1.3.4 Rubriken syns bara för administratörerna.
	1.3.5 Vad som ska stå i anmälningsformuläret.
	1.3.6 Spara, färdigt

	Rullista med antal och pris
	Exempelvis om kunden ska få rabatt vid anmälan eller om kunden ska kunna lägga till boende eller måltider till anmälan.Formulärspråket kan ha antingen svenska, danska, norska, finska eller engelska. Endast ett språk åt gången kan användas för ett formulär
	1.4.1 Med sortering menas hur extrafält sorteras bland andra extra fält i anmälan.
	1.4.2 När en person anmäler flera personer kan fältet vara knutet till var ”Personen” som anmäls eller ”Anmälan” samma för alla i anmälan,”Hela” om det är ett prissatt alternativ så debiteras det endast en gång och för så många deltagare som anmälan gäller.
	1.4.3 Rubriken syns bara för administratörerna. 
	1.4.4 Vad som ska stå i anmälningsformuläret. 
	1.4.5 Klicka på spara därefter dyker redigera alternativen upp.
	1.4.6 ”Sortering”Den här kolumnen är vilken sortering valen får som läggs upp.
	1.4.7 ”Namn Kort”Den här kolumnen är för administratörerna och blir en rubrik i excel för valet kunden gör
	1.4.8 Den här kolumnen blir ett av valen kunden får att välja mellan i listan
	1.4.9 Om det är begränsat antal som ska få ta del av erbjudandet sätt ett värde annars 0.
	1.4.10 Ett minus fungerar som rabatt och ett positivt värde blir ett påslag på anmälningskostnaden.
	1.4.11 ”Spara” och upprepa tills alternativen som ska vara med i listan är klara.

	1.5 Kryssrutor med olika alternativ per evenemang 
	En flervalsfunktion om kunden ska välja att ta del av fler seminarier och kurser på ett event. 
	1.5.1 Formulärspråket kan ha antingen svenska, danska, norska, finska eller engelska. Endast ett språk åt gången kan användas för ett formulär.
	Med sortering menas hur extrafält sorteras bland andra extra fält i anmälan.
	1.5.3 När en person anmäler flera personer kan fältet vara knutet till var individ som anmäls eller vara samma för alla i anmälan.
	1.5.4  Rubriken syns bara för administratörerna.
	1.5.5 Vad som ska stå i anmälningsformuläret.
	1.5.6 ”Spara”, gå till aktuellt arrangemang, ”Redigera” och klicka på ”Extrafält” och lägg till det ”Dynamisk lista/dynamiska fält/multival”  som precis skapats för att lägga till valen som ska vara med i multivals listan.
	1.5.7 Kolumnen ”Kort namn” är för  administratörerna och syns i exc, därför olika namn för varje val som läggs till. 
	Kolumnen ”Långt namn” blir ett av valen kunden väljer mellan i listan.
	1.5.9 Klicka på ”Spara” för vart alternativ som läggs upp.
	1.5.10 Återgå till formuläret



