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1.1.1 I vänstermenyn under ”FAKTUROR” klicka på 
”Mallar” därefter på ”Ny mall” 

1.1.2 Alla fält med (*) är obligatoriska. 

1.1.3 För att lägga till logotype spara mallen.  

1.1.4 Klicka på ”Redigera” bredvid den nya mallen.  
Under ”Logo bild” klicka på ”Bildbanken”. 
Väl j den bild du vill använda eller lägg upp ny bild. 

1.1.5 Spara igen och mallen är färdig att användas. 
Använda Fakturamall: 

Vid vänstermenyn välj antingen ”Inaktiva” 
(framtida arrangemang) eller ”Aktiva” (aktuella 
arrangemang). Välja det arrangemang 
fakturamallen ska användas i. 

Klicka på ”Redigera” till höger på det aktuella 
arrangemang raden. Rulla ned till ”FAKTURA” i 
arrangemanget, -> ”Välj fakturamall”. 

Tips: Skapa ytterligare fakturamallar när kunden 
ska betala till annat konto vid specifikt 
arrangemang eller när ett arrangemang ska 
använda annan logotyp än företagslogotypen.   
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